MINISTERIO DE SALUD
Direccién de Salud Il Lima Sur
Hospital “MARIA AUXILIADORA” .

Resolucion Directoral
UISTO: San Juan de Miraflores, 0 6 FER . 2013

El MEMORANDO N° 055-2013-HMA-OEPE, mediante el cual la Oficina Ejecutiva de
Planeamiento Estratégico, solicita la aprobacién del Manual de Procesos y Procedimientos
de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental del Hospital Maria Auxiliadora.

CONSIDERANDO:
Que, mediante Ley N° 26842 se promulga la Ley General de Salud;

Que, mediante Ley N° 27657 se promulga la Ley del Ministerio de Salud y mediante
Decreto Supremo N° 013-2002-SA se aprueba su Reglamento;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 860-2003-SA/DM, se aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Hospital Maria Auxiliadora, establece que una de las
atribuciones del Director General entre otros, es organizar el funcionamiento def Hospital
. para el logro de sus objetivos en cuyas estructuras orgénicas se encuentran fa Oficina de
-\ Epidemiologia y Salud Ambiental;

/Que, mediante Resolucién Ministerial N° 603-2006/MINSA, se aprueba la Directiva N°

007-MINSA/OGPP-V.02: Directiva para la Formulacion de Documentos Técnicos

~ Normativos de Gestion Institucional, modificada por Resolucion Ministerial N° 205-
2009/MINSA y Resolucién Ministerial N° 317-2009/MINSA, cuyos objetivos son
establecer las normas de caracter técnico, criterios y procedimientos para la elaboracion,
revision y modificacion entre otros del Manual de Organizacion y Funciones de las
entidades comprendidas en el alcance de la citada Directiva;

Que, mediante Resoluciéon Ministerial N° 342-2012/MINSA, se aprueba la Directiva N°
| \2P07-MINSa/OGPP-V.02. ‘“Directiva para la Formulacion de Documentos técnicos
; f Normativos de Gestion Institucional”;

Que, mediante Resoluc:on Directoral 177-2012-HMA-DG, se Aprueba la modificacion del
Cuadro de asignacion de Personal del Hospital Maria Auxiliadora,

 Que, mediante Resolucién Directoral 298-2012-HMA-DG, se Aprueba el Manual de
-~ Organizacion y Funciones de la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental del Hospital
= ‘Maria Auxiliadora;

):Que el “Manual de Procesos y Procedrm:entos de la Oficina de Epidemiologia y

. CAH‘}ANZA L,

..Gestionar y orientar toda la organizacion basandose en la interrelacion de procesos
“'mediante vinculos causa — efecto siguiendo una metodologia uniforme para cumplir con la
mision y objetivos institucionales establecidos contribuyendo asi conjuntamente a ejercer
un mayor control sobre los resultados de las actividades realizadas, b) Incrementar la
eficiencia y eficacia, reducir costos, mejorar la calidad de los servicios, reducir los tiempos
de su prestacion, definiendo objetivos en términos de una mejor atencion a los usuarios
internos y externos del hospital, c) Reduccién y eliminacion de actividades sin valor
afiadido a través de la reduccion de etapas y tiempos de ciclo de la actividades, que
permita la ampliacion de las funciones y responsabilidades del personal, d) Determinar
métodos para asegurar que la operacion y control sean eficaces través de su seguimiento,
medicion, analisis y mejora continua;

‘RD.N° 079 -2013-HMA-DG

"Salud Ambiental del Hospital Maria Auxiliadora”, el cual tiene como objetivos a)




\ cuenta lo sefialado en los considerandos precedentes, corresponde, la misma que cuenta
;con Ja opinién favorable de la Oficina de Asesoria Juridica, segin Opinion N° 077-2013-

resolutivo con dicho fin; o

"9 pe conformidad con las facultades conferidas por Resolucion Mmfstenal N° 860~2003—

SA/DM que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) del Hospital Maria -

Auxmadora con la visacion de la Oficina de Ejecutlva de Planeamfento E_strateg:co Oﬂcma

4 “Articulo 1°: APROBAR e/ MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE LA
R. CPARWWZAEFICINA DE EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL, el cual en documento adjunto
forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°: ENCARGAR, a la Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental, la supervision 'y

— cumplimiento del Manual aprobado por la presente resolucion.

REGISTRESE y COMUNIQUESE |

MINISTERICO DE SALUD
HOSPITAL MARIA AUXILIADORA

4
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() Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico.
() Oficina de Asesoria Juridica.

() Oficina de Epidemiologia y Salud Ambigental
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() Archivo.
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CAPITULO |

INTRODUCCION

El Manual de Procesos y Procedimientos de la Oficina de Epijt__i_émiologia y salud Ambiental del Hospital Maria
Auxiliadora, es un documento técnico de sistematizacion normativa que contiene la descripcion detallada de la
secuencia de acciones de ejecucion de los procesos. organizacionales, en el nivel de sub procesos 6
actividades, en los que intervienen una 6 més unidades operativas. Debe ser utilizado como un instrumento para
la sistematizacion de los flujos de informacion.

La metodologia seguida para la elaboracion del Manual, plantea en primer lugar determinar el Mapeo y
Caracterizacion de cada Proceso involucrado, identificando los procesos proveedores que alimentan al proceso
con insumos, documentos y/o procedimientos; y los clientes que reciben los productos que se elaboran en el
proceso analizado, utilizando la formatologia establecida por el Ministerio de Salud, asi como los procedimientos

propios de la elaboracién del manual.

Finalmente se ha elaborado cada uno de los procedimientos de cada subproceso, identificando los indicadores y
sus fuentes, la descripcion de las actividades que la comprenden, las entradas y salidas de los mismos, sus
fuentes, registros, asi como los registros utilizados en el procedimiento; el flujograma y las normas y requisitos
que regulan el mismo, teniendo en cuenta los plazos, y responsabilidades de los documentos emitidos.

Elaboracién:OEPE/Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 1




CAPITULO I

OBJETIVOS del MANUAL de PROCESOS y PROCEDIMIENTOS

En el Hospital Maria Auxiliadora la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico es un organo de asesoria que
depende directamente de la Direccion General, es la Unidad Organica encargada de promover, identificar y
establecer los procedimientos que se realizan en el Departamento de Epidemiologia en el marco de las normas

establecidas.

1. OBJETIVO DEL MANUAL

El Manual de Procesos y Procedimientos en un documento técnico normativo de gestion Institucional, tiene los
siguientes objetivos:

a.- . . B 55 5 ; g .
Gestionar y orientar a toda la organizacion basandose en la interrelacion de procesos mediante

vinculos causa - efecto y siguiento una metodologia uniforme para cumplir con la mision y objetivos
institucionales establecidos contribuyendo asi conjuntamente a ejercer un mayor control sobre l0s
resultados de las actividades realizadas.

b.-  Incrementar la eficiencia y eficacia, reducir costos, mejorar la calidad de los servicios, reducir los
tiempos de su prestacion, definiendo objetivos en términos de una mejor atencion a los usuarios internos
y externos del hospital.

Reduccion y eliminacion de actividades sin valor afiadido a través de la reduccion de etapas y tiempos
de ciclo de las actividades, que permita la ampliacion de las funciones y responsabilidades del personal

d.-  Determinar métodos para asegurar que la operacion y control de procesos sean eficaces través de su
seguimiento, medicion, analisis y mejora continua
e}

HELAER S 33

Elaboracion:OEPE/Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 2
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CAPITULO Il

BASE LEGAL

El presente Manual se formula en base a los siguientes dispositivos legales.

Norma Legal

Denominacién :

Norma Legal

Denominacion :

Norma Legal

Denominacion :

Norma Legal

Denominacion :

Norma Legal

Denominacién :

Norma Legal

Denominacion :

Norma Legal

Denominacion :

Norma Legal

Denominacion

Norma Legal

Denominacion

Norma Legal

Denominacion :

Elaboracion:OEPE/Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental

Ley N° 27657
Ley del Ministerio de Salud

29 de Enero del 2002

Decreto Supremo N° 013-2002-SA
Aprueba el Reglamento'de-la Ley 27657-Ley del Ministerio de Salud

Ley N° 27658
Ley Marco de Modernizacion de Gestion del Estado

Ley 27444
Ley del Procedimiento Administrativo General

R.M. N° 860-2003-SA /DM
Aprueba Reglamento de Organizacién y Funciones y el Cuadro de
Asignacionde Personal del Hospital Maria Auxiliadora.

Directiva N° 007-MINSA / OGPP-V.02
Directiva para la formulacion de Documentos Técnicos Normativos de
Gestion Institucional.

DS N° 166-2005-EF
Medidas complementarias para la aplicacion de la Ley N° 27072,

Decreto Supremo N° 043-2006-PCM

Lineamientos para la elaboracion y aprobacion del Reglamento de
Organizacion y Funciones - ROF por parte de las entidades de la
Administracion Publica.

Resolucién de Contralotia N° 072 - 98 - CG
Normas Técnicas de Control Interno para el Sector
Publico. :

Resolucion Directoral 298-2012-HMA-DG

Aprueba el Manual de Organizacién y Funciones de la
Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental del Hospital
Maria Auxiliadora




INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

EPIDEMIOLOGIA Y SALUD AMBIENTAL

AREA PROCESO PROCEDIMIENTO
1141 Vigilancia de Enfermedades o eventos de Notificacion Individual,
Mg David Elias Bobadilla Minaya {Encargado del Area de VEA: Proceso y analisis Informacion)
|.S: Marcial Cordova Romero (Recojo e Ingreso de Datos Cons Extemna y Hospilalizados al Noti SP)
1.5 Ambrosio Cuya Arango {Recojo & Ingreso de Datos Servicio de Emergencia al Noti SP)
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
11.2 Vig. Enfer/eventos sujetos a N.C. de Diarreica Aguda
Mg David Elias Bobadilla Minaya (Encargado del Area de VEA: Proceso y analisis Informacion)
1.8: Marcial Cordova Romere (Recojo e Ingreso de Datos Cons Extema y Hospitalizados af Noti SP}
1.8 Ambrosio Cuya Arango (Reccjo e Ingreso de Datos Servicio de Emergencia al Noti SP)
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
143 Vig. de Enfer/event s.a N.C.de Infec.Rsptorias agudas
Mg David Elias Bebadilla Minaya (Encargado del Area de VEA: Proceso y analisis Informacion)
1.5: Marcial Cordova Romero (Recojo e Ingreso de Datos Cons Externa y Hospitalizados al Noti SP)
1.8 Ambrosio Cuya Arango {Recojo @ Ingreso de Datos Servicio de Emergencia al Noti SP)
s Omar Colonio Roque Vigilancia de Influenza y ofros Virus Respiratorios)
1. Area de 1.1 Vigilancia . . T
vigilancia Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
Epidemiolbgica en la Salud 11.4 Vigilancia de Mortalidad Materna
Mg David Elias Bobadilla Minaya (Encargado del Area de VEA: Proceso y analisis Informacion)
1.8: Marcial Cordova Romero (Recojo & Ingreso de Datos Cons Externa y Hespitalizados al Noti SP)
.5 Ambrosio Cuya Arango {Recojo e Ingreso de Datos Servicio de Emargencia al Noti SP)
Omar Colonio Roque = (Vigilancia de la Muerte Materna)
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
1.1.5 Vigilancia de Enfer,/Eventos de NI perinatal y neonatal
Mg David Elias Bobadilla Minaya (Encargado del Area de VEA: Proceso y analisis Informacion)
.8: Marcial Cordova Romero (Recojo & Ingreso de Datos Fetal y Neonatalal Noti MNP)
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
1.1.6 Vigilancia de enfermedades no transmisibles
Or. Jose Perea Tores
Asistente Gerencia ; Mary Vialdivia Copa
1.4.7 Vigilancia de Violencia Familiar ,accidentes de transito
Omar Colonio Roque (Vigilancia de Accidentes de Transilo)
1.5 Ambrosio Cuya Arango (Vigitancia de Violencia Familiar)
S Vigilancialnofificacion dafios y enfermedad de zoonosis X mordedura:perros, gato, rata y mucielago y ponzofiosos
2. Areade 2.1 Prevencion y 18 : Nicacio Ochoa Alvis
Zoonosis y control de Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
Metaxenicas epidemias 212 Vigilanciay notificacion dafios y enfermedad ibles Metaxeni
1.8 : Nicacio Ochoa Alvis
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
314 MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS
Ingeniero : Braulio Jauregui Pefia
Asistente Gerencia : Mary‘\ia ia Copa
342 MANIPULACION DE ALIMENTOS
3.1 Prevencion y 1.5 Reynaldo Ayala Balboa
3. Area de Salud control de 313 VIGILANCIA Y CONTROL DE LA CALIDAD DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO
Ambiental epidemias y
desastres 1.S Cesar Morales Leyva
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa
314 CONTROL DE AMBIENTES

Lic . Gaudencia Maure Gabriel
Asistente Gerencia : Mary Valdivia Copa

Elaboracién:OEPE/Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
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Oficina de Epidemiolegia y Salud Ambiental

DIRECTOR




*OSPITALMAR[A'E&JXIUADURA : Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD
: AMBIENTAL

Ministerio

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso 1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
Sub Proceso 1.1 Vigilancia en Salud
2. Procedimiento  |Vigilancia de Enfermedades o evenfos de 3. Fecha: Febrero 2013

notificacién individual 4. codigo 1.1.1

Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de las Enfermedades o eventos de notificacion

5, Propesito individual inmediata para prevenir, controlar y erradicar la enfermedad

6. Alcance DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios
= Ley 26842, Arts. 13,16 . Ley General de Ia Salud
T leyaresr  Ley del Ministerio de Salud. o
®  Directiva N° 001-98PAI OGE, )
®  Directiva N° 002-98PAl OGE, Directivo N° 001-2000
7. Marco Legal e
Directiva N° 005-2001, Lo

* _ _ Directiva N° 003-2001,
*  Directiva N° 003-87 DEBE OGE,
®*  Directiva OGE N°002-96, '

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N° de Notificaciones ?ponunas / ” Registro:Correo electronico. Jefg de {.)ficin'a de
N° de semanas al afio (52-53) 9 Registro:Entrada y salida de docum, Eptdemlolqgla ¥y
Feesas Libro de reg. de Emergencia,Hosp. Enci?lgi;:isz]:?rt:; -
N° de mfor::fn S;Tuales N o - :—rl:()j]iiidul-elllls Ficha de notificacion Vigiiancia Epidemiologla
9. NORMAS™
R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002 Formulacion Documentos de Gestion
R.M.860-2003-S.A./OM: Aprueba el R.O.F. del Hospital M. Auxiliadora.
R.D.298-2012-HMA-D.G. Aprueba €l M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.
R.D.262-2010-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital M. Auxiliadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Busqueda de casos de notificacion individual, revisar registros e Historia Clinica, Equipo de VEA
Epidemiologi
ay Salud
Ambiental

Recogo de datos segun ficha epidemiologica, Equipo de VEA

Elaboracién OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 5 o




Llenado de la Ficha epidemiologica, Jefe de Oﬁ(;in‘_f':ljw_‘._;—

Epidemiologi |, ge 1a muestra laboratorial obtenida a DISA.ll

Loe e

Lima Sur y/o INS, Equipo de VEA

ay Salud

Ambiental
Ingreso de datos a software Noti SP
Procesar datos segin formatos, Encargado del Area de VEA
Notificacion semanal a DISA Lima SUR II, Encargado del Area de VEA

Epidemiologi
ay Salud | Analisis de datos y redaccion de informe, Encargado del Area de VEA
Ambiental

Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas de Servicios, Jefe de la Oficina

LE

11. ENTRADAS.

Epidemiolégica individual

11a. Nombre fth. Fuente 11c. Frecuencia| 11d. Tipo
Ditection de Epidemiologia, Semanal  |Mecanizada
Norma técnica 0021990GEDEVEE MINSA, Direccion de Salud de %
Diario Manual
las Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia| 12d. Tipo
Registro semanal de netificacion DISA Il Lima Sur ,DGE,Direccion Semanal Mecanizada
General,Jefes de Departamentos y Servicios Diario Manual

13. DEFINICIONES

enfermedad.

Tener informacion actualizada sobre magnitud de ctualizada sobre magnitud de las Enfermedades o
DEFINICIONES (13) : eventos de nofificacion individual inmediata para la prevencion, control y erradicacion de la

Ficha de Registro semanal de notificacion epidemiolégica indiv_idu; : T
Registro en la base de datos del sistema Noti SP ki

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

15. ANEXOS

Flujograma

Elaboracién OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 6




~{Ministerio B Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD

{de Salud L = AMBIENTAL
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO J
1. Proceso 1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
Sub Proceso 1.1 Vigilancia en Salud
2. Procedimiento |Vigilancia de Enfermedades y evenfos sujefos a 3. Fecha: Febrero 2013
notificacién consolidada de Enfermedad Diarreica Aguda 4. codigo 1.1.2

Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de las Enfermedades o eventos de notificacion

5. Propésito . . o
colectiva para prevenir y controlar brotes o epidemias

6. Alcance DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios
* __I__ey 26842, Arts. 13, 16 ) I79y General de la Si_ilud - B B
©  Ley27es7 ~ Ley del Ministerio de Salud. o

Directiva N° 0011999 OGEDGSP
Directiva Nacional Conjunta -
PCMEM DGSP OGE N° 298
* Directiva N°006 OGE 98

7. Marco Legal =

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N° de Notificaciones oportunas / ; . ] Jefe de Oficina de
N° de semanas al afio (52-53) h Registro:Correo electronico. Epidemiclogia y
Dawdnn Registro:Entrada y salida de docum. Salud ambiental
Y . . Libro de reg. de Emergencia,Hosp. Encargado del Area de
N° de informes mensuales / N % Hoja HIS Vigilancia Epidemiologia
de meses L
9. NORMAS™
R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002 Formulacion Documentos de Gestion
R.M.860-2003-S.A./DM: Aprueb:é ‘e"FR.O,F. del Hospital M. Auxiliadora.,
R.D.298-2012-HMA-D.G. Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A,
R.D.262-2010-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital M. Auxiliadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Of. De
Epidemiologia y

Salud Ambiental | BUsAueda de casos de notificacion colectiva, Equipo de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.).

Of. De
Epidemiologia y

Salud Ambiental |R€C0g0 de datos segln hoja HIS, libro de registro, Equipo de VEA

Elaboracion OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 7




Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Ingreso de datos a software Noti SP

Of. De
Epidemioclogia y
Salud Ambiental

Procesar datos segun formatos, Encargado del Area de VEA

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Notificacion semanal a DISA Lima SUR I, Encargado del Area de VEA

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Andlisis de datos y redaccion de informe, Encargado del Area de VEA

Of. De
Epidemiolegia y
Salud Ambiental

Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas de"Servicios, Jefe de la Oficina

11. ENTRADAS.

Epidemiologica colectiva

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia 11d. Tipo
Direccion de Epidemiologia, Misceads
Norma técnica 0021990GEDEVEE Minsa, Direccién de Salud de diaria
Manual
|as Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12¢. Frecuencia 12d. Tipo
Registro semanal de notificacion DISA Il Lima Sur ,DGE,Direccién Mecanizada
- Semanal
General,Jefes de Departamentos y Servicios Manual

13. DEFINICIONES

DEFINICIONES (13} :

‘Tener informacion actualizada sobre magmtud de ctualizada sobre magnitud de las Enfermedades o
eventos de notificacion colectiva de las EDAS para prevenir y controlar brotes o epidemias

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Registro semanal de notificacion epidemiologica colectiva
Registro en la base de datos del sistema Noti SP

15. ANEXOS

Flujograma

Elaboracién OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 8. ey
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Manual de Procesos y Procedimientos - SALUD AMBIENTAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

|

1. Proceso
Sub Proceso

1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
1.1 Vigilancia en Salud

2. Procedimiento

Vigilancia de Enfermedades y eventos sujetos a 3. Fecha:

notificacién consolidada de Infecciones 4. codigo 1.1.3

Febrero 2013

5. Propésito

Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de las Enfermedades o eventos de notificacion

colectiva para prevenir y controlar brotes o epidemias

6. Alcance

DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios

7. Marco Legal

° ley26842 Ats 13,16 LejGeneraldelaSaud
" Ley 27657 Ley del Ministerio de Salud.

*  Directiva N° 0011999 OGEDGSP, .~ -
Directiva Nacional Conjunta e
* PCMEM DGSP OGE N° 298

*  Directiva N° 006 OGE 98

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N° de Notificaciones oportunas / 5 ‘ _ Jefe de Oficina de
N° de semanas al aiio (52-53) h Registro:Correo electronico. Epidemiologia y
Dian 400 Registro:Entrada y salida de docum. Salud ambiental
. " Libro de reg. de EmergenCiE,HOSp‘ Encargado del Area de
N° de informes mensuales / N % Hoja HIS Vigilancia Epidemiologia
de meses
Amo
9. NORMAS -
R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002 Formulacion Documentos de Gestion
R.M 860-2003-S.A./DM: Aprueba el;R\‘,O.F. del Hospital M. Auxiliadora.

R.D.298-2012-HMA-D.G.
R.D.262-2010-HMA-DG.

Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.
Modifica:el C.A.P.del Hospital M. Auxiliadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Of. De
Epidemioclogia y
Salud Ambiental

Buisqueda de casos de notificacion colectiva, Equipo de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.).

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Recogo de datos segun hoja HIS, libro de registro, Equipo de VEA (Of. De Epidemiologia y_SaIud Amb.)
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Of. De
Epidemiclogia y
Salud Ambiental

Ingreso de datos a software Noti SP (Equipo de VEA de Of. De Epidemiologia y Salud Amb

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Procesar datos segun formatos, Encargado del A.reé"‘d‘g VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.

ot

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Notificacion semanal a DISA Lima SUR II, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Andlisis de datos y redaccion de informe, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas de Servicios, Jefe de la Oficina (Of. DeEpidemiologia y S.A)

11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia | 11d. Tipo
Direccion fi’éfﬁpidemiologia, Mecanizada
Norma técnica 0021990GEDEVEE MINSA, Direcgion de Salud de diaria Manuzl
_ las. Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia| 12d. Tipo
Registro semanal de notificacion DISA Il Lima Sur ,DGE,Direccion a— Mecanizada
Epidemiologica colectiva General,Jefes de Departamentos y Servicios Manual

13. DEFINICIONES

DEFINICIONES (13) ‘Tener informagion actualizada sobre magnitud de actualizada sobre magnitud de las Enfermedades o
“eventos de notificacion colectiva de las IRAS para prevenir y controlar brotes o epidemias

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Registro semanal de notificacion epidemiologica ccﬁectiva’f
Registro en la base de datos del sistema Noti SP B

LR

Flujograma
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'f }Miﬁistérie B«
_;_ie"Saitgd

.Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA SALUD
g AMBIENTAL

DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso
Sub Proceso

1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
1.1 Vigilancia en Salud

2. Procedimiento

3. Fecha: Febrero 2013

Vigilancia de Mortalidad Materna 4 Codigo 1.1.4

5. Propésito

Proporcionar informacién actualizada sobre magnitud de la Mortalidad Materna hospitalaria, conocer
sus causas a fin de tomar acciones para disminuir la tasa de mortalidad

6. Alcance

DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccién General, Jefes de Departamentos y Servicios

7. Marco Legal

®  Ley 26842, Arts. 13,16

°  Ley 27657

Ley General de la Salud

Ley del Ministerio de Salud.

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
Ne de Notificaciones oportunas / y Registro correo electronico. Jefel de incina de
N° de semanas al afio (52-63) ? Epidemiologia y

0D AQ0

Registro:Entrada y salida de docum.

Salud ambiental

N° de informes mensuales / N°
de meses

Libro de registros de Patologia HCL.
v, F.| DE MORTALIDAD MATERNA
F.N. INMEDIATA DE M.M.

Encargado del Area de
Vigilancia Epidemiologia

Amo

9. NORMAS

R.M.860-2003-S A./DM:
R.D.298-2012-HMA-D.G.
R.D.262-2010-HMA-DG.

R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002

Formulacion Documentos de Gestion

Aprueba elR.O.F. del Hospital M. Auxiliadora.
Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.
Modifica el C.A.P.del Hospital M. Auxiiadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Equipo VEA

Busqueda de casos en patologia y servicios donde se ha nofificado a Epidemiologia una muerte materna,
revisar registros e Historia Clinica. '

Of. De
Epidemiologia y

Recogo de datos segun ficha de nofificacion inmediata de muerte materna, Equipo de VEA (Of. De
Salud Ambiental|Epidemiologia y Salud Amb.)
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Of. De
Epidemiologia y

Salud Ambiental |Llenado de la Ficha de Mortalidad Materna, Jefe de Oficina (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De

Epidemiologi , L
Sgllug rxﬁltigeﬁg] Ingreso de datos a software Noti SP (Equipo de VEA de Of. De Epidemiologia y Salud Amb.

Of. De

Epidemiologi _
S;‘ug rxlr\?l;ge':t; Procesar datos segun formatos, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.

Of. De

e
chderniologia ¥ INotificacion semanal a DISA Lima SUR Il, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb)

Of. De

Epidemiologi : o
S;'ug rﬂﬁ'&iﬁ; Analisis de datos y redaccion de informe, Encarggdo del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

g

Of. De
Epidemiologi , . e . o
stlug Ambige';tgl Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas (_1e Servicios, Jefe de la Oficina (Of. DeEpidemiologia y S.A)
11. ENTRADAS.
11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia| 11d. Tipo
Direccion de Epidemiologia, :
Norma tecnica MINSA, Direccion de Salud de Sefna.nal Masanizeds
Diario Manual
las Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia| 12d. Tipo
Registro de notificacién inmediata DISA Il Lima Sur ,DGE, Direccion Semanal Mecanizada
de mortalidad matema General,Jefes de Departamentos y Servicios Diario Manual

13. DEFINICIONES

Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de la Mortalidad Materna hospitalaria, conocer

PEFINICIONES (13) ‘sus causas a fin de tomar acciones para disminuir la tasa de mortalidad

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)
Ficha inmediata de mortalidad materna

Ficha de Mortalidad Materna
Registro en la base de datos del sistema Noti SP

15. ANEXOS

Flujograma
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JOSPITAL MARIAAUXILIADORA - Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA SALUD
: e e AMBIENTAL

FICHA DE DESCRIPCION D.,EL PROCEDIMIENTO

1. Proceso 1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
Sub Proceso 1.1 Vigilancia en Salud

2. Procedimiento |Vigilancia de Enfermedades o eventos de 3. Fecha: Febrero 2013
notificacion individual - perinatal y neonatal 4. codigo 1.1.5

5. Propdsito Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de la Mortalidad Perinatal y Neonatal

6. Alcance DISA I Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios
" ley26842,Ads 3,16 leyGeneraldelaSad ]

© leyamesr  LeydelMinisterio de Salud. N i
7. Marco Legal - '

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Med. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N° de Notificaciones oportunas / . _ o Jefe de Oficina de
N° de semanas al afio (52-53) % Registro en correo electronico. Epidemiologia y
Da.40n Registro:entrada y salida de docum. Salud ambiental
Y R . Ficha de registro de Mortalidad Encargado del Area de
N° de informes mensuales / N % Perinatal y Neonatal. Vigilancia Epidemiologia
de meses
Amo
9. NORMAS
R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002 Formulacion Documentos de Gestion
R.M.860-2003-S.A./DM: Aprueba el R.O.F. del Hospital M. Auxiliadora.
R.D.298-2012-HMA-D.G. Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.

R.D.262-2010-HMA-DG. Modifica el Q;g?..P‘del Hospital M. Auxiliadora

Cg g

10. DESCRIPCION DEL:EF"ROCEDIMIENTO

Of. De
Epidemiologia y |Recogo de datos segin ficha de registro de muerte perinatal, Equipo de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud
Salud Ambiental Amb.)

Of. De

Epidemiologi
ngug rxﬁ;ge';; Ingreso de datos a software Noti SP (Equipo de VEA de Of. De Epidemiologia y Salud Amb.
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Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Procesar datos segun formatos, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Notificacion semanal a DISA Lima SUR II, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

A

Andlisis de datos y redaccion de informe, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

St

Reporte e informe mensual a Direccion y Jef'atura'shde Servicios, Jefe de la Oficina (Of. DeEpidemiologia y S.A)

11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia| 11d. Tipo
Direccion de Epidemiologia, :
Norma tecnica MINSA, Direccion de Salud de oomam | |Mopanizads
Diario Manual
las Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia| 12d. Tipo
Ficha de Registro semanal de notificacion DISA Il Linta'Sur ,DGE, Direccion Semanal  |Mecanizada
de mortalidad perinatal y neonatal General Jefes de Departamentos y Servicios Diario Manual

13. DEFINICIONES

DEFINICIONES (13) :

_Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de la Mortalidad Perinatal y Neotal, conocer sus
complicaciones a fin de tomar acciones para disminuir la tasa de mortalidad Perinatal y Neonatal

14, REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Registro de Mortalidad Perinatal y Neonatal
Registro en la base de datos del sistema Noti MNP

15. ANEXQS.

Flujograma

Elaboracion OEPE:
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{ADORA  Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA SALUD

{Ministerio
' AMBIENTAL

deSalud |

FICHA DE DESChIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso 1 Prevencion y Control de epidemias y desastres
Sub Proceso 1.1 Vigilancia en Salud
2. Procedimiento 3. Fecha: Febrero 2013

Vigilancia de enfermedades no transmisibles

Bt

4. codigo 1.1.6

5. Propésito Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de enfermedades no transmisibles
6. Alcance DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios
°  Ley 26842, Arts. 13, 16 Ley General delaSalud -
| leyateor Loy del Ministerode Salud. N
7. Marco Legal
8. INDICADORES
8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Med. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N°ude Notificaciones oportunas / % “Registro en correo electronico. Jefe de Oficina de
N® de semafasle:\lnano (52:53) | = Registro de entrada y salida de Epidemiologia y
‘ documento. Salud ambiental
N° de informes mensuales / N° o, ‘“lYficha de registro de enfermedades no
de meses L transmisibles
Amo
9. NORMAS
R.M.603-2006/MINSA: Dir. 007 V.002 Formulacién Documentos de Gestion
R.M 860-2003-S.A./DM: Aprueba el R.O.F. del Hospital M. Auxiliadora.
R.D.298-2012-HMA-D.G. Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.
R.D.262-2010-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital M. Auxiliadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Of. De
Epidemiologia y |Recogo de datos segin ficha de registro de nfermedades no transmisibles Equipo de VEA (Of. De

Salud Ambiental | Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y

Salud Ambiental |Ingreso de datos a software Noti SP (Equipo de VEA d; Of. De Epidemiologia y Salud Amb.

o o

ik

il |
T ';

I
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Of. De

Epidemiologi N
Sg::g rxﬁgiﬁ; Procesar datos segin formatos, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De

e
s§l|3§ T\ﬁ;i':t; Notificacion semanal a DISA Lima SUR 1, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Cf. De

e s o
SES,'S: rxl:ﬂ?igftg[ Analisis de datos y redaccion de informe, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De

52"33 T\:\gige':tzl Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas de Servicios, Jefe de la Oficina (Of. DeEpidemiologia y S.A)

11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia| 11d. Tipo
Direccion de Epidemiologia, Mecanizada
Norma tecnica MINSA, Direccién de Salud de mensual
Manual
las Personas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12¢. Frecuencia| 12d. Tipo
Ficha de Registro mensual de enfermedades no DISA Il Lima Sur ,DGE,Direccién Mecanizada
o - mensual
transmisibles General,Jefes de Departamentos y Servicios Manual

13. DEFINICIONES
Proporcionar informacién actualizada sobre magnitud de enfermedades no
transmisibles, casos de HTA,
DEFINICIONES (13) Diabetes, cancer
y sus
comnlicacinnes

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Registro de enfermedades no trasmisibles

15. ANEXOS

Flujograma
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E-OSPITAL MARIAAL}X'UADORA o Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA SALUD

oy | Ministerio
- ok AMBIENTAL

L desalig

A

” FICHA DE DESC.RII.’CION DEL PROCEDIMIENTO

LA

1. Proceso 1 Prevencidn y Control de epidemias y desastres
Sub Proceso 1.1 Vigilancia en Salud
2. Procedimiento |Vigilancia de Violencia Familiar ,accidentes de 3. Fecha: Febrero 2013
trdnsito 4. cedigo 1.1.7
5. Propésito Proporcionar informacién actualizada sobre Violencia Familiar , accidentes de transito
6. Alcance DISA Il Lima Sur ,DGE,MINSA, Direccion General, Jefes de Departamentos y Servicios
*  Ley 26842 Arts. 13,16 Ley General dela Salud -
°  Ley27657 ~ LeydelMinisterio de Salud. o
7. Marco Legal b

8. INDICADORES

8a. Indicador / Férmula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
Ne° de Nofificaciones E)portunas / " Registro en correo electronico. Jefg de Cl}ficin'a de
N° de semanas al afio (52-53) o Registro de entrada y salida de Epidemiologia y
HeasiOn documento. Salud ambiental
N° de informes mensuales / N° % Fficha de registro de enfermedades
de meses no transmisibles
9. NORMAS
R.M.603-2006/MINSA; Dir. 007 v.002 Formulacion Documentos de Gestion
R.M.860-2003-S.A./DM: Aprueba el R.O.F. del Hospital M. Auxiliadora.
R.D.298-2012-HMA-D.G. Aprueba el M.O.F. de Epidemiologia del H.M.A.
R.D.262-2010-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital M. Auxiliadora

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Of. De
Epidemiologia y |[Recogo de datos segtin ficha de registro sobre Violencia Familiar , accidentes de transito, Equipo de VEA (Of.

Salud Ambiental|De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y

Salud Ambiental | INgreso de datos a software Nofi SP (Equipo de VEA de Of. De Epidemiologjg_yﬁalyq Amb.

. |
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Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Procesar datos segiin formatos, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Salud Ambiental

Uiyt

Of. De

Epidemiologi . ; I o

s§|'u§ rxlrzggeﬁgl Notificacion semanal a DISA Lima SUR II, Encargado del Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)
Of. De pe

Eorpmiologla ¥ Andlisis de datos y redaccion de informe, Encérgiédf(;-;&el Area de VEA (Of. De Epidemiologia y Salud Amb.)

Of. De
Epidemiologia y
Salud Ambiental

Reporte e informe mensual a Direccion y Jefaturas de Servicios, Jefe de la Oficina (Of. DeEpidemiclogia y S.A)

11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia 11d. Tipo
Direccion de Epidemiologia, Mecanizada
Norma tecnica MINSA, Direccion de Salud de mensual
S g Manual
las Personas
12. SALIDAS |
12a. Nombre “1.2b. Destino 12c. Frecuencia| 12d. Tipo
Ficha de Registro mensual de Violencia Familiar , DISA Il Lima Sur ,DGE,Direccion S Mecanizada
accidentes de transito General,Jefes de Departamentos y Servicios Manual

13. DEFINICIONES

DEFINICIONES (13)

“transito

Proporcionar informacion actualizada sobre magnitud de sobre Violencia Familiar , accidentes de

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Registro de Violencia Familiar , accidentes de transito

e

Flujograma

15. ANEXOS™

Elaboracién OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental
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VIGILANCIA DE ENFERMEDADES O EVENTOS DE NOTIFICACION INDIVIDUAL
Prevencion y Control de epidemias y desastres
Vigilancia en Salud

Procedimiento :
Proceso :
Sub proceso :

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL

DISA II/INS EQUIPO VEA JEFE AREA VEA U.0 CASOS DEN.I
1
Busqueda de |
casos de N.| i
|
| )
Ubica y recoge | | Brinda datos
casos de N.I ! segun ficha
Facilita datos. Llena ficha
epidemiologica:;
| ' I
|
| . |
Recibe muestra : Etr;tﬁ:i gnaueslra !
|
i
|
Ingresa datos a | Encargado

software

procesa datos
sequn formato

DIRECCION
Jefaturas Servicios
A

Reporta informe
mensual

Analiza datos,
redacta informe
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Proceso :
Sub proceso :

Procedimiento :

VIGILANCIA DE ENFERMEDADES Y EVENTOS SUJETOS A NOTIFICACION CONSOLIDADA DE
ENFERMEDAD DIARREICA AGUDA

Vigilancia en Salud

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL

DIRECCION
Jefaturas Servicios
Jefe de Oficina

software

procesa datos
segun formato

l

Reporta informe
mensual

Analiza datos,
redacta informe

DISA II/INS EQUIPO VEA l JEFE AREA VEA U.0 CASOSDEN.C
Blsqueda de
casos de
N.Colectiva
Ubica y recoge Brinda datos
casos de segun hoja HIS
N.Colectiva L libro_registro
Facilita datos. Ingresa datos a Encargado
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Proceso :
Sub proceso :

Procedimiento :

VIGILANCIA DE MORTALIDAD MATERNA

Prevencién y Control de epidemias y desastres

Vigilancia en Salud

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL

A DA an-A—a~ a4

NOTIFICACION
DISA Il /INS EQUIPO VEA JEFE AREA VEA INMEDIATA MUERTE
Blisqueda casos
de muerte
materna
Ubica y recoge Brinda datos
casos de segun ficha
muerte materna
Y
Facilita datos. Llena ficha
mortalidad
materna
Ingresa datos a Encargado
software ‘—" procesa datos
; segun formato
Recibe y aey s
notificacion ; i
Reporta informe Analiza datos,
el mensual redacta informe
w0 = ==
=l
e
555
(]
Sew
L359
g @O
E -
d
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Proceso :
Sub proceso :

Procedimiento :

VIGILANCIA DE ENFERMEDADES O EVENTOS DE NOTIFICACION IND-PERINATAL

Prevencion y Control de epidemias y desastres
Vigilancia en Salud

g

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL U.0 CASOS DE MUERTE
DISA I/ INS EQUIPO VEA | JEFE AREA VEA PERINATAL
Ubica y recoge Brinda datos
casos de muerte segun ficha
perinatal muerte perinatal
Fagilita datos. Ingresa datos a Encargado
—>| software —>*| procesa datos
segun formato
Recibe Reporta informe | Analiza datos,
notificacion mensual «— | redacta informe
mensual
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Procedimiento : VIGILANCIA DE ENFERMEDADES NO TRANSMISIBLES
Proceso : Prevencion y Control de epidemias y desastres

Sub proceso : Vigilancia en Salud

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL ENFERMEDADES NO
DISAII/INS EQUIPO VEA JEFE AREA VEA TRANSMISIBLES
Ubica y recoge Brinda datos
b At tar,
no transmisibles trg’r:srr?'\is?bﬁal "
Facilita datos. Ingresa datos a Encargado
software procesa datos
segun formato
Regba Reporta informe Analiza datos,
22'::5;:0" mensual | redacta informe
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Proceso :
Sub proceso :

Procedimiento :

VIGILANCIA DE VIOLENCIA FAMILIAR,ACCIDENTES DE TRANSITO
Prevencién y Control de epidemias y desastres
Vigilancia en Salud

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL U.0. CASOS DE
DISA I/ INS EQUIPO VEA JEFE AREA VEA VIOLENCIA FAMILIAR
C INNICIO )
Ubica y recoge Brinda datos
casos de —| segun ficha de
violencia < registro sobre
familiar, ?cc_idem violencia familiar.
Facilita datos. Ingresa datos a Encargado
——>» software procesa datos
segun formato

Recibe Notificacion

notificacion < semanal a DISA

semanal LIMA SUR Il
LA Analiza datos,

redacta informe

l

Reporta informe
% mensual

Recibe reporte
= mensual

DIRECCION
Jefaturas Servicios
Jefe de Oficina

%
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Procedimiento : VIGILANCIA DE ENFERMEDADES Y EVENTOS SUJETOS A NOTIFICACION

Proceso : CONSOLIDADA DE INFECCIONES RESPIRATORIAS AGUDAS
Sub proceso : Vigilancia en Salud

OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL "NFECCIONES

EQUIPOVEA | JEFE AREA VEA RESP.AGUDAS

INICIO

Blisqueda de
casos de N.C
Infecciones

respiratorias.

Ubica y recoge Brinda datos
casos de N.C < segun hoja HIS
y libro de
l registro,
Facilita datos. Ingresa datos a Encargado
—>| software procesa datos
segun formato

Analiza datos y

Recibe reporte |« [ redaccion de
< mensual informe

DIRECCION
Jefaturas Servicios
Jefe de Oficina

C_Anv D) i
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HOSPITAL MIAAUX'LI-ADORA : Manual de Pracesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD
' ' AMBIENTAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PﬁOCEDIMIENTO

1. Proceso
Subproceso

2 Prevencion y Control de Epidemias
2.1 Prevencion y control de Epidemias de Zoonosis y Metaxenicas

2. Procedimiento

Vigilancia y notificacion dafios y enfermedad de zoonosis 3. Fecha:  Febrero 2013
por mordedura de perros, gato, rata y mucielago y

ponzofiosos 4. codigo 2.1.1
5. Pronésito Conocer la magnitud del accidentes por mordedura de perros,gatos,ratas y murcielagos,y ponzofiosos y
~FIep caracterizacion epidemiologica para orientar la toma de decisiones en prevencion y control
Oficina de Epidemiolegia y Salud Ambiental. Oficina Gestion de la Calidad
6. Alcance ®  Oficina de Planeamiento Estratégico Departamentos y Servicios
®  Of. Estadistica Informética DISA Il Lima SUR
" Ley26842 Ais. 13,16 LeyGeneraldelaSalud :
© Ley 27657 _ leydelMinisteriode Salud. S
7. Marco Legal *  D.SN003-83-SA. _ Aprueba el Reglamento de e Sanitario para control de rabia

d Ley N° 27658 Ley Marco Modernizacion Estado

8. INDICADORES:

8a. Indicador / Formula 8b.UndMeéd~ |~ 8c. Fuente 8d. Responsables.
. ™ Director de Epidemiologi
N® de Notificaciones Oportunas por Mordedura de Perro, " "|Registro entrada y salida de Informes S:ar;(:jo,;r:;entz ldemlologla i
Gato, Rata y Murcielago / N° de Meses por Afio x 100 % ' 5|Mensuales. Coordinador de 'Zoonosis

Envio de informacion via E mail. ;
y Metaxenicas

N° de Nofificaciones Oportunas por Mordedura de y
Animales Ponzofiosos / N° de Meses por Afio x 100 ’

Director de Epidemiologia y
Salud Ambiental.
Cocrdinader de Zoonosis

y Metaxenicas

Registro entrada y salida de Informes
Mensuales.
Envio de informacion via E mail.

9. NORMAS
. R.M.603-2006/MINSA: Directiva 007 V.02 Formulacion Documentos Técnicos de Gestion
. R.M.860-2003-S.A./DM: Aprueba el R.O.F. del Hospital Maria Auxiliadora
. R.D.177-2012-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital Maria Auxiliadora

10, DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cargo vy Actividad

INICIO

Ficha de atencion a persona mordida, y Ficha de Investigacion de accidentes por animales ponzofosos.

FENCLT I
Registro de denuncias de mordeduras por animales.

Control de calidad de los datos de Ficha de.atencion a persona mordida, y Ficha de Investigacion de
accidentes por animales ponzofiosos. £l

Trasferencia de personas por mordedura de perro, gato, rata y murcielago a Inmunizacion, Red, o centro
de salud seguin sea el caso
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A

Una vez evaluados las mordeduras por animales ponzofiosos por el servicio de emergencia (medicina),
se recoge la ficha de investigacion epidemiqlo'gica.

Registro de los casos en el software de las-fichas de atencion y de investigacion epidemiologica para su
procesamiento y analisis de los datos ‘f“f’-"--

Envio de base de datos,y los informes mensuales , trimestrales, semestral y anual a Direcccion de
Epidemiologia, Planificacion, Direccion General y DISA Il Lima Sur.

11. ENTRADAS.
11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia 11d. Tipo
Ficha de atencion a persona mordida, y Ficha de Area de Vigilancia de Rabia y Zoonosis y .
S 2 ; . ) Diaria Manual
Investigacion de accidentes por animales ponzofiosos. Metaxenicas
12. SALIDAS

12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia 12d. Tipo

Registro Mensual, Trimestral y anual hrea.op Vlgllanmajc;i:e 3abla Y Eponasey Dllar!a—MensuaW Mecanizada

-Metaxenicas Trimestral-Anual
13. DEFINICIONES
Personas Mordidas perros, gato, rata y mucielago y ponzofiosos Personas

Mordidas por animales ponzofiosos

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

s Ficha de atencion a persona mordida de Perro, Gato, Rata y Murcielago
. Ficha de Investigacion de accidentes por animales ponzofiosos.
15. ANEXOS

. Flujograma: Adjunto
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HQSPITAL MABIA AUX""“,\‘D?RA Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD
e AMBIENTAL
FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
1. Proceso 2 Prevencion y Control de Epidemias ...
Subproceso 2.1 Prevencion y control de Epidemias de Zoonosis y Metaxenicas
: imi 3. Fecha:
2.Procrrimients Vigilancia y notificacion danos “y enfermedades W PRl
trasmicibles Metaxenicas W
I 4. cedigo 2.1.2
5. Pronésito Conocer la magnitud de vigilancia de enfermedades trasmicibles Metaxenicas para orientar la toma de
-FroP decisiones en prevencion y control.
* Oﬁc_ina de Epidemilogia .
6. Alcance *  Oficina de planemiento
*  Disa Lima Sur I
~* Ley 26842, Arts. 13,16 . Ley General de la Salud - B
" Ley 27657 Ley del Ministerio de Salud. __
7. Marco Legal * DsO3 - Aprueba el Reglamento de la Ley 27657, i
" LeyNe2r658  leyMarcoModemizacion Estado
8. INDICADORES
8a. Indicador / Formula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
“*Registro de enfrada y salida de Director de Epidemiologia y
N° de Notificaciones Oportunas por Enfermedades % - we: % Informes Mensuales. Salud Ambiental.
trasmisibles Metaxenicas / N° de Meses por Afio x 100 Enwo de informacion adjunto por via E| Coordinador de Zoonosis
ok mail. y Metaxenicas
9. NORMAS
. R.M.603-2006/MINSA: Directiva 007 V.02 Formulacién Documentos Técnicos de Gestion
. R.M.860-2003-S.A./DM: Aprueba el R.O.F. del Hospital Maria Auxiliadora
. R.D.177-2012-HMA-DG. Modifica el C.A.P.del Hospital Maria Auxiliadora
10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Cargo y Actividad
NICIO Ficha de Investigacion epidemiologica por enfermedades trasmisibles metaxenicas y otros
Control de calidad de los datos de Investigacion epidemiologica por enfermedades trasmisibles
metaxenicas y otros
Una vez evaluados los pacientes y confirmado el icaso, se procede a indicar
el tratamiento siendo remitidos o no a adm|$|0_n‘f‘ sica segln sea el caso
La toma de muestra se realiza en laboratorio del hospital y los Casos confirmados de malaria se le
administra tratamiento en la Oficina de epi‘d‘e;mioiogia segun el tipo de plasmodium

H
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En el caso probable de Dengue,y diagnostico diferencial se solicita la muestra Laboratorial, siendo el
suero enviado a DISA Il Lima Sur y esta a su vez al INS

Registro de los casos en el software de las fichas de atencion y de investigacion epidemiologica para su
procesamiento y analisis de los datos

Envio de base de datosy los informes mensuales , trimestrales, semestral y anual a Direcccion de

Epidemiologia, Planificacion, Direccion General y DISA Il Lima Sur.

11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11¢. Frecuencia 11d. Tipo
Ficha de Investigacion clinica epidemiologia de Area de Vigilancia de Rabia y Zoonosis y -
3 : . . Diaria Manual
dengue,malaria y leishmaniasis Metaxenicas
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12¢. Frecuencia 12d. Tipo
Registro Mensual, Trimestral y anual Area de Vigilancia de Rabla y Zoonosis y D.rana-MensuaI Hiecanizadi
Metaxenicas Trimestral-Anual
13. DEFINICIONES
Caso

Caso probables y caso confirmados de enfermedades metaxenicas
probables y caso confirmados de otras enfermedades metaxenicas

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

Ficha de Investigacion clinica epidemiologica de enfermedades metaxenicas

gk b

15. ANEXOS

Flujograma: Adjunto
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Procedimiento :

Vigilancia y notificacion dafos y enfermedad de zoonosis por mordedura de

Proceso : perros, gato, rata y mucielago y ponzofiosos
Sub proceso : Prevencion y control de Epidemias de Zoonosis y Metaxenicas
EPIDEMIOLOGIA MEDICINA EPIDEMIOLOGIA
DISA Il Lima Sur. EQUIPO VEA EMERGENCIA JEFE INMUNIZACION
! Ty
- Nicio )
Brinda Ficha de i Personas con
atencion y de JrAE— mqrdedura de | |
investigacion { animal I_es | :
ponzonosos.
Control de calidad |
de datos de ficha |
de atencion de
personas mordidas |
control de calidad
de datos de ficha
de invetigacion. |
|
| \
Recogo ficha Evaluacién de
investigacion ’ mordedura de Traslado de
epidemiolégica | animales | paciente
! ponzoRosos |
i
l |
Ingreso de los
] casos en el ¢
Recibe informe software para su 1 22?]':3&';‘3””3
mensual procesamiento y i l
1 i
|
RN D |
_FIN )
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Procedimianto | Vigilancia y notificacion dafos y enfermedades trasmicibles Metaxenicas

Proceso :
Sub proceso : Prevencion y control de Epidemias de Zoonosis y Metaxenicas
MEDICINA ADMISION Y/O OFICINA EPIDEMIOLOGICA Y SALUD AMBIENTAL
EMERGENCIA LABORATORIO AREA EPIDEMIOLOG. EQUIPO VEA DISA II/INS
Cmicio )
l Se envia muestra en
Evaluacion de Remite para Administra i Ingreso de los caso de diagnostico
pacientes por tratamiento toma T tratamiento en . .- | casos en el diferencial y
casos de Enf. de muestra. J casos de malaria - software para su probable DENGE
transmisibles | ] prqc_egam\emo y

Procesamiento y
analisis de datos

o

} Realiza informe Envié de base
! mensual trimestal datos e informes
,semestral y |
anual
FIN
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Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD
AMBIENTAL

Il

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso 3 Prevencion y Control de Epidemias y desastres
Sub proceso 3.1 Prevencién y Control de Epidemias y desastres salud ambiental
2, Procedimiento MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS: Segregacion- 3. Fecha:  Enero 2013
Almacenamiento - Eliminacion de Residuos Sélidos 4. codigo 3.1.1
5. Proposito Realizar una adecuada segregacion de residuos
B b Direc;cién General *  Of.de Ep|demio ogia, DEA Admmstratlvos . N
6. Alcance *+ DISA-DESA-DIGESA-MINSA ~ *  Areas Crificas, Consultorios

* Hosﬁitaiizacién *  EPSRS - Relleno Sanitario

7. Marco Legal

*  Ley 26842, Arts. 13,16 Ley General de la Salud

= Ley 27314 Ley General de Remduos Sohdos

*  DL1065 © Modifica la Ley 27314.

* DS.N0572004PCM  Aprusba el Reglamento de la Ley N° 27314 '

© RM N°S542012MINSA  Aprueba la Norma Téncica N° 096-MINSA/DIGESA V.01,

8. INDICADORES

8a. Indicador / Formula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
Evaluacion permanente mensual Norma Area de salud Ambiental
e
9, NORMAS-
. R.M.554-2012/MINSA. Norma Técnica de Manejo de Residuos Solidos Hospitalarios
-MINSAJ‘DIGLESA V.01

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cargo y Actividad

Saneamiento Ambiental

Se realiza la programacion anual de actividades por Equipo de Saneamiento Ambiental y se informa de la
programacion al Jefe de Oficina de Epidemiologia.

Saneamiento Ambiental

Se realiza el cronograma mensual de las actividades

Equipo Saneamiento
Ambiental

Se realiza el monitoreo de Segregacion de résiduos en puntos identificados y el llenado de acta e informa
al Jefe de Oficina de Epidemiologia.

Personal de Limpieza

Se realiza la coordinacion con el Supervisor de Limpieza y su personal realiza el transporte interno hacia
el almacenamiento final.

Equipo Saneamiento
Ambiental

Se realiza la verificacion de Pesaje de Residuos, llenado de ficha y entrega de manifiesto.

Personal de EPS-RS
transporte externo

Entrega de manifiestos al relleno sanitario para la verificacion de generacion de residuos

Relleno sanitario

Recibe, refrendan y devuelverrlos manifiestos, Verifica los pesos.

Saneamiento Ambiental

Recibe informacion, manifiesto y eleva Jefg:

ol

Saneamiento Ambiental
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11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia 11d. Tipo
Programa de actividades Segun ambientes Unavez al afio |Informe
12. SALIDAS \’
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia 12d. Tipo
Recibe informacion DIGESA/REA-HMA/DISA II-DESA Mensual Cficio

ol Ak

13. DEFINICIONES

Manejo de Residuos Sélidos

Tiene por finalidad asegurar que la gestion y el manejo de los residuos solidos sean apropiados para prevenir riesgos
sanitarios, proteger y promover la calidad ambiental, la salud y el bienestar de la persona humana.

14. REGISTROS DE CONTROL DEL PROCESO (DOCUMENTOS - FORMATOS)

1 Formatos, ficha diaria de residuos solidos y/o patologicos
2 contratacion del servicio de transporte

3 tratamiento y disposicion final de residuos solidos hospitalarios y anatomopatoldgicos.

15. ANEXOS

*  Flujograma: Se adjuntaproceso de manejo de residuos Sélidos (Segregacion
- Almacenamiento-Eliminacion de residuos sélidos.
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Manual de Procesos y Procedimientos - EPIDEMIOLOGIA-SALUD
AMBIENTAL

ll

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso 3 Prevencion y Control de Epidemias y desastres
3.1 Prevencion y Control de Epidemias y desastres salud ambiental
2. Procedimiento 3. Fecha:  Enerno2013
m Monitoreo y vigilancia de MANIPULACION DE ALIMENTOS 4 oo 342
y odigo 9. 1.

5. Propésito Prevenir la contaminacion cruzada y las ETAS
¥ Oficina de Epidemiologia *  Sotano, pasillos, repostercs de hospitalizacion
6. Alcance ¥ Serrvicio de Nutricion y Accesos. . *  Comedor, departamentos, servicios y oficinas

*  Servicio de Nutricién dispensario

7. Marco Legal

*  Ley 26842, Arts. 13, 16 .Ley General de la Salud

* DS N)"'OOYnQB-SA _ ,Reglamenfo sobre@iléhcia y control éani't'arrii(?dié'alirﬁé_n?d;y bebidd

Ley de Inocuidad de los Alimentos

®  D.L. N°1062

8. INDICADORES

8a. Indicador / Formula

8b.Und Méa. 8c. Fuente 8d. Responsables.

Ne de dias verificados por semana

Jefe de Oficina y
coordinador

£ da "

i . Registros
Dia verificado

9. NORMAS

. DS. N°007-98-SA
. D.L. N°1062

Reglamento sobre Vigilancia y'conlrol sanitario de alimentos y bebidas.

Ley de Inocuidad de los Alimentos

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cargo y Actividad

Saneamiento Ambiental

Se realiza la programacion anual de actividades por Equipo de Saneamiento Ambiental y se informa dela
programacion al Jefe de Oficina de Epidemiologia.

Saneamiento Ambiental

Se realiza el cronograma mensual de las actividades

Equipo Saneamiento

Se realiza la supervision del ingreso de alimentos, coordinacion y llenado de acta.

Ambiental
EquapAon?;r;i?;?ento Se verifica el almacenamiento del Producto, vestuario del manipulador, higiene y lavado de manos.
: . i i nalisi ioldgico.
Saneamiento Ambiental Envio de muestras a Laboratorio para andlisis bacteriologico
DISA Laboratorio analiza las muestras enviadas.

Saneamiento Ambiental

Recepciona resultados y toma acciones.

Saneamiento Ambiental

Realiza capacitaciones en vigilancia y calidad de alimentos.

Saneamiento Ambiental

Se controla al manipulador de alimentos.
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11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11c. Frecuencia 11d. Tipo
Programa de actividades Segun ambientes Una vez al afio Informe
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12¢c. Frecuencia 12d. Tipo
Recibe informacion Dptos. Servicios- Oficinas Semanal Informe

13. DEFINICIONES

Monitoreo y vigilancia de Manipulacion de Alimentos

Ley General de la Salud, establece las normas generales sobre vigilancia y control sanitario de alimentos y

bebidas en prevencion de la salud.

by

14. REGISTROS (DOCU MENTOS - FORMATOS)

« Formatos ,:
. Ficha de evaluacion sanitaria de servicios de alimentos en establecimientos de salud.

15. ANEXOS

. Flujograma: Se adjunta

{129

cestar
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Manual de Procesos y Procedimientos - SALUD AMBIENTAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

eigr
Uhids

1. Proceso 3. Prevencion y control de epidemias y desastres
3.1 Prevencion y Control de Epidemias y desastres salud ambiental
2. Procedimiento VIGILANCIA Y CONTROL DE LA CALIDAD DE AGUA PARA 3. Fecha:  Enero2013
CONSUMO HUMANO 4. Codgo 3.1.3

5. Propésito

Prevencion de la contaminacion del agua

6. Alcance

* Of. deEpidgmioIogTa, DEA, Adminstratiw *

Hospitalizacion

*  Direccion General ¥

* 0. De logistica

7. Marco Legal

®  Ley 26842, Arts. 13, 16 Ley General de la Salud

* Ley 27657 Ley del Ministerio de Salud.

* LeyN°26338

Ley general de servicios de saneamiento

8. INDICADORES

8a. Indicador / Formula 8b.Und Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
I Monitoreo. 7~ regisiros Coordinador de Prog de Vig
N°® monitoreo por mes
efectuado . | de Agua
9. NORMAS

. DS. N° 031-2012-5A

Reglamento de la calidad de agua para consumo humano

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cargo y Actividad

Saneamiento Ambiental

Se realiza la programacion anual de actividades por Equipo de Saneamiento Ambiental y se informa de la
programacion al Jefe de Oficina de Epidemiologia.

Saneamiento Ambiental

Se realiza el monitoreo de la calidad del agua en puntos determinados

Equipo Saneamiento

Se realiza la limpieza y desinfeccion de tanques y cisternas se mestralmente.

Ambiental
Equiga Sa_neamlento Inspector realiza la prueba de cloro y supervisiones cada 3 a 4 dias.
Ambiental
Equipa Sa.neamlento Desinfeccion de agua para consumo humano. -
Ambiental M
Equpg Sqneamlento Envio de muestras a laboratotio para anéiisisiBééteriolégico.
Ambiental
DISA Laboratorio analiza las muestras enviada_s_‘.? ot
Equipo Saneamiento : .
. Recepciona resultados y toma acciones.
Ambiental

Equipo Saneamiento
Ambiental

Realiza capacitaciones en vigilancia y calidad del agua.
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11. ENTRADAS.

11a. Nombre 11b. Fuente 11¢. Frecuencia 11d. Tipo
Programa de act_ividades y plan Anual - Sggiﬂﬂﬂarrppienles - Wl{na vez al_qﬁq___ i Informe
12. SALIDAS __
12a. Nombre ‘ 12b.;Bestino 12c. Frecuencia 12d. Tipo
Recibe informe i pf.é'DISA Mensual oficio

13. DEFINICIONES

Control de calidad del agua para consumo humano

Los reservorios de agua, materia de |a presente norma sanitaria pueden ser enterrados (cisternas), elevados
(tanques)deben contar con una tapa hermética en sus bocaspor el ingreso de polvoo por la presencia de cucarachas.

14. REGISTROS (DOCUMENTOS - FORMATOS)

. Formatos
. Ficha de muestreo de agua para consumo humano.
. Ficha para evaluacion de cloro residual.
15. ANEXOS
. Flujograma: Se adjunta
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Manual de Procesos y Procedimientos - SALUD AMBIENTAL

FICHA DE DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

1. Proceso

Prevencion y control de epidemias y desastres
3.1 Prevencion y Control de Epidemias y desastres salud ambiental

2. Procedimiento

3. Fecha: Enero 2013

CONTROL DE AMBIENTES
4. codigo 3.1.4
. . Prevenir la contaminacion cruzada, a fin de disminuir los riesgos a la salud debido a inadecuadas préacticas de limpieza
5. Proposito e :
y desinfeccion de ambientes. il
*  Direccion General ~*  Of de Epidemiologia, DEA, Adminstrativos
6. Alcance +  DISA-DESA-DIGESA-MINSA  “ " Areas Criticas, Consultorios

* Hospitalizacion

7. Marco Legal

®  Ley 26842, Aris. 13, 16 - Ley General de la Salqd
®  Ley27657 Ley del Ministerio de Salud.

Guia Técnica de procedimientos de limpieza y desinfeccion de ambientes en los Establecimientos de salud y
servicios Médicos de apoyo RM N°372-2011/minsa

8. INDICADORES

8a. Indicador / Formula 8b.Und.Méd. 8c. Fuente 8d. Responsables.
N° monitoreo per mes Monitore Registros Coordinador de F’rog de
P efectuado Control de ambientes
9. NORMAS

Guia Técnica de procedimientos de limpieza y desinfeccion de ambientes en los Establecimientos de salud y servicios Médicos de

apoyo RM N°372-2011/MINSA

10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Cargo y Actividad

Saneamiento Ambiental

Se realiza la programacién anual de actividades por Equipo de Saneamiento Ambiental y se informa de la
programacion al Jefe de Oficina de Epidemiologia.

Saneamiento Ambiental

Coordinacion con el Jefe se servicios y supervisor de la EPS-RS de limpieza.

Equipo Saneamiento
Ambiental

GCoordinan con el supervisor de EPS para brindar servicio y recomendaciones.

Equipo Saneamiento
Ambiental

Supervisa cada actividad en cada servicio.

Saneamiento Ambiental

Envia documento de realizacion de actividades a la Oficina de Epidemiologia.

Saneamiento Ambiental

La EPS-RS realiza control de vectores.

Saneamiento Ambiental

Supervisa y prepara informe de cada actividad.

Saneamiento Ambiental

Realiza capacitaciones a personal de servicio.

Pelsins
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11. ENTRADAS,

11a. Nombre 11b"Euente 11¢. Frecuencia 11d. Tipo
Programa de actividades y Plan Anual _Sgggt_:l:r;la;mbien!es Una vez al afio Informe
12. SALIDAS
12a. Nombre 12b. Destino 12c. Frecuencia | 12d. Tipo
Recibe informacion DISA-DESA Mensual oficio
. 13. DEFINICIONES

Contaminacion Cruzada

Es el proceso por el cual los alimentos entran en contacto con sustancias ajenas, generalmente nocivas para la salud.

14. REGISTROS (DOCUMENTOS - FORMATOS)

. FICHAS

. Flujograma: Se adjunta

SLIDAS

A

Elaboracién OEPE: Oficina de Epidemiologia y Salud Ambiental 39




Procedimiento : MANEJO DE RESIDUOS SOLIDOS: Segregacion-

Proceso : Almacenamiento - Eliminacion de Residuos Solidos
Sub proceso : Prevencion y Control de Epidemias y desastres
Of.Epidemiologica SANEAMIENTO AMBIENTAL
JEFE EQUIPO saneamiento SUPERVISOR LIMPIEZA PERSONAL LIMPIEZA RELLENO SANITARIO
INICIO -
Es informado de Programa e !
programa anual informa LM
de actividades actividades
Elabora
cronograma
mensual de
actividades
Monitorea
segregacion de
R.S. |

| |

Es informado de Liena acta e | '
monitoreo informa |
|
|
| |
|
! | |
Coordinan ‘ Coordinan | Realiza
—> i almacenamiento
e
|
|
| | | |
| \ | ‘
| I Verifica pesaje, 1
| llena ficha 3
|
|
l |
Recibe manifiesto i Entrega Recoge R.S.
- manifiesto —>| verifican_
| generacion
|
Refrendan Le es devuelto
| manifiesto y manifiesto
! devuelve
A
Recibe Recibe
informacién y «—| informacién,
manifiesto. manifiesto y i
| lLdedva | |

1 | | i
AN D
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Procedimiento :

Monitoreo y vigilancia de MANIPULACION DE ALIMENTOS

Proceso :
Sub proceso : Prevencion y Control de Epidemias y desastres
DISA SANEAMIENTO AMBIENTAL
EQUIPO saneamiento Coordinador JEFE
INICIO .
Realizan |
programacion |
anual de |
actividades |
|
| |
Recibe
Informa programacién de
Programacion de actividades
actividades | mensuyales |
Realiza la C}Teal(i;:a llenado
supervision de I © acta.
ingreso de |
alimentos | | ;
| ! ' |
|| Verifica ‘
almanenamiento de
producto y supervisa |
| manipulador en
| vestuario
| l
i ! Evalla lavado de
| ‘ manos ‘
|
| | |
| | l 1
|
' |
Andlisis de Envio de | supervisa lavado
muestras » muestras a <« | Y desinfeccion de
enviadas laboratotio productos
|
Recepciona
> | resultados y toma
acciones.
FIN
|
|
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Procedimiento:  yG)L ANCIA Y CONTROL DE LA CALIDAD DE AGUA PARA CONSUMO HUMANO

Proceso :
Sub proceso : Prevencion y Control de Epidemias y desastres
SANEAMIENTO AMBIENTAL
JEFE EQUIPO saneamiento Coordinador Inspector DISA
|
C Nnco )
Es informado Programa e
de programa informa |
anual de actividades
1l
Realiza <« | Coordinan
Monitoreo de la [

calidad de agua.

l

Realiza limpieza y g
desinfeccion de ! Realiza prueba de
tanques y i : | cloro

cisternas | | l

Supervisa y
prepara informe

l

Envio de | Recepcion de
muestras a T muestras
laboratotio

|

Recepciona ‘ Analiza las
resultados y I muestras
; :

[ | realiza

| | capaciitaciones en
vigilancia y calidad
del agua

( FIN )
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Procedimiento :
Proceso :
Sub proceso :

CONTROL DE AMBIENTES

Prevencion y Control de Epidemias y desastres
Prevencion y Control de Epidemias y desastres

|

Supervisa y

|

prepara —

|

Realizan
capacitaciones a
personal de servicio

Realiza el
control de
vectores

SANEAMIENTO AMBIENTAL
JEFE EQUIPO saneamiento Supervisor EPS
|
INICIO 1
J’ } :
Es informado de | Programa e |
programa anual | informa |
de actividades actividades |
| anuale |
| |
' 1
Coordinan Coordinan
g: f;:g:;nggw Realizan Coordinan para 1
acividades <T—| actividades brindar servicio !
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